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Checklist for Filing a New Bankruptcy Case 

 
Bare‐Bones Petition (Minimum Required Documents to 
Open a Bankruptcy Case) 

Ch 7 Ch 11  Ch 13

Voluntary Petition   
• Exhibit D –Individual Debtor’s Statement of Compliance 

with Credit Counseling Requirement (Individuals Only)  
     

File the following documents separately using the proper event codes. 
Certificate of Credit Counseling (Individuals Only)   

Form 21 Social Security Number Verification (Individuals Only)   
Verification of Mailing Matrix w/ List of Creditors (.pdf format)       
Upload Matrix in Text (.txt) format       
 
 
Complete Petition Set (All Required Documents) Ch 7 Ch 11  Ch 13
Voluntary Petition (Full social security number should be 
redacted on the petition. i.e. XXX‐XX‐1234)       

The following documents are included with the Petition. 
• Exhibit D –Individual Debtor’s Statement of Compliance 

with Credit Counseling Requirement (Individuals Only) 
     

• 20 Largest Unsecured Creditors       
• List of Equity Security Holders (if applicable)       
• Schedules A‐J (individuals only)       
• Schedules A,B,D‐H (businesses only)       
• Summary of Schedules       
• Statistical Summary of Certain Liabilities (individuals 

only) 
     

• Declaration of Schedules       
• Statement of Financial Affairs       
• Notice to Consumer Debtor(s) Under Section 342(b) of 

the Bankruptcy Code 
     

• Attorney Disclosure (2016(b))     
• Verification of Mailing Matrix w/ List of Creditors (.pdf 

format) 
     

• Upload Matrix in Text (.txt) format       
• Statement of Current Monthly Income and Calculation 

of Commitment Period and Disposable Income OR 
Statement of Current Monthly Income and Means Test 
Calculation  
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CONTINUED ON NEXT PAGE 

 
File the following documents separately using the proper event codes. 

Chapter 13 Plan w/ Authorization for Pre‐Confirmation 
Disbursements       

Certificate of Credit Counseling (Individuals Only)       
Form 21 Social Security Number Verification (Individuals Only) 
*This event is a private entry and unavailable to the public.       

Employee Income Records (Individuals Only)       
Cash Flow Statement (if Debtor is a small business)       
Statement of Operations (if Debtor is a small business)       
Balance Sheet (if Debtor is a small business)       

 


